Инструкция 

по вводу расходов и приходов расходных аэрологических материалов (РАМ) за отчетный период (календарный месяц).

(версия от 26.01.2015)

1. Перейдите на страницу системы «Учет расходных материалов».

2. Войдите в Кабинет пользователя УГМС.

3. Ввод данных о приходе

3.1 Ввод данных о приходе на склад АЭ. Перейдите на страницу ввода учетных записей о поступлении расходных аэрологических материалов (РАМ) на аэрологические станции (АЭ).  Выберите пункт меню «Приход» в разделе «Станции».

3.2 Чтобы создать новую учетную запись о приходе РАМ нажмите кнопку «Create» («Создать»). Заполните поля ввода на форме о приходе (см. «Руководство пользователя…» п.2.3).

3.3 В поле «Примечание» введите информацию о поставщике РАМ и реквизитах госконтракта/договора на поставку.

3.4 Заполнив форму, подтвердите создание приходной записи, нажав на кнопку «Create» («Создать») или отменить создание записи, нажав на кнопку «Cancel» («Отмена»). 

3.5 Ввод данных о приходе на  склад УГМС (ЦГМС). Перейдите на страницу ввода учетных записей о поступлении РАМ на склад УГМС, выбрав в таблице меню пункт «Приход» в разделе «УГМС».

3.6 Введите информацию о поступлении РАМ за отчетный период на склад УГМС аналогично п. 3.2, 3.3, 3.4

4.  Ввод данных о расходе

4.1  Ввод данных о расходе со склада АЭ. Перейдите на страницу ввода учетных записей о расходе РАМ на АЭ. Выберите пункт меню «Расход» в разделе «Станции». 

4.2 Чтобы создать новую учетную запись о расходе РАМ нажмите кнопку «Create» («Создать»). Заполните поля ввода на форме о расходе (см. «Руководство пользователя…» п.2.4). Допускается вводить сведения о расходе  одной записью по завершению отчетного периода. В этом случае  запись о расходе должна датироваться  последним календарным днем отчетного периода (месяца). 

4.3 Укажите тип расхода (см. «Руководство пользователя…» п.2.4). Если в качестве характеристики типа расхода выбран «Внеплановый расход» или «Списано», тогда в поле «Примечание» обязательно введите уточняющую информацию. 

4.4 Заполнив форму, подтвердите создание расходной записи, нажав на кнопку «Create» («Создать») или отменить создание записи, нажав на кнопку «Cancel» («Отмена»). 

4.5 Ввод данных о расходе со склада УГМС (ЦГМС). Перейдите на страницу ввода учетных записей о расходе РАМ со склада УГМС (ЦГМС), выбрав пункт меню «Расход» в разделе «УГМС».

4.6  Введите сведения о расходе РАМ на складе УГМС (ЦГМС) аналогично п.4.2, 4.3, 4.4

5. Учет «Брака»

К «Браку» относятся РАМ, которые не соответствуют по своему качеству установленным стандартам или техническим условиям могут быть использованы по своему прямому назначению только после ремонта или замены.

Процедура учета брака состоит из двух разведенных по времени выполнения операций: расходной (собственно фиксация брака РАМ с отправкой в ремонт или поставщику на замену) и приходной (возврат нового РАМ в качестве замены брака или возврат из ремонта). 

5.1 Для того чтобы создать учетную запись о расходе бракованных РАМ, возвращаемых поставщику на замену или для ремонта, выберите пункт «Расход» в разделе «Станции» и нажмите кнопку «Направить в ремонт».
5.1.1 Заполните форму добавления записи о расходе забракованных РАМ (см. «Руководство пользователя…» п.2.5).

5.1.2 Заполнив форму, подтвердите создание записи, нажав на кнопку «Направить» или отменить создание записи, нажав на кнопку «Отмена». 

Примечание:
1) Поля для ввода информации, помеченные (*), обязательны для заполнения.

        2) В таблицу «Расходов» будет добавлена учетная запись  с типом расхода – «Отправлено в ремонт».
5.2 При возврате на склад отремонтированных либо замененных поставщиком РАМ, выберите пункт «Приход» в разделе «Станции» и нажмите кнопку «Принять из ремонта».

5.2.1 Заполните форму добавления записи о приходе забракованных РАМ. (см. «Руководство пользователя…» п.2.5). Введите информацию о поступивших на замену либо отремонтированных РАМ.

5.2.1 Заполнив форму, подтвердите создание записи, нажав на кнопку «Принять из ремонта» или отменить создание записи, нажав на кнопку «Отмена». 

           Примечание:
1) Поля ввода для информации, помеченные (*), обязательны для заполнения.

2) В таблицу «Приходов» будет добавлена учетная запись  с типом прихода – «Закупка»

5.3 Процедура учета брака на складе УГМС(ЦГМС) выполняется аналогично пунктам 5.1 и 5.2 в разделе «УГМС»

5.4 Для того чтобы удалить ранее ошибочно введенную запись об отправленных в ремонт или на замену РАМ отправьте запрос на удаление записи Администратору посредством кнопки «FEEDBACK»(«Обратная связь»), которая находится в правом верхнем углу экрана, рядом с именем пользователя, и заполнить форму-запрос на удаление (см. «Руководство пользователя…»  п.2.6.1).

5.4.1 В поле сообщение введите следующую информацию:  Наименование УГМС (ЦГМС) , Наименование АЭ, Наименование РАМ, Количество, Дата внесения записи.
5.4.2 Заполнив форму-запрос нажмите на кнопку «Отправить сообщение». Данное сообщение будет доставлено Администратору.

6. Перемещение РАМ

6.1 Учет перемещений РАМ между складами внутри УГМС выполняется посредством создания двух последовательных учетных записей о расходе РАМ на одном складе и приходе РАМ на другой склад. Запись о приходе выполняется в автоматическом режиме после создания учетной записи о расходе.

Возможны 4 типа перемещения РАМ внутри одного УГМС:

1. Склад УГМС (откуда) ( Склад АЭ (куда)

2. Склад УГМС (откуда) (Склад УГМС (куда)

3. Склад АЭ (откуда)  ( Склад УГМС (куда)

4. Склад АЭ (откуда)  ( Склад АЭ (куда)

6.2 Для создания учетной записи о передаче РАМ со склада УГМС(ЦГМС) на склад АЭ выберете пункт «Расход» в разделе «УГМС», нажмите кнопку «Перемещение РАМ на склад АЭ» и заполните форму добавления записи о перемещении РАМ (рис.7). Затем подтвердите создание учетной записи о перемещении РАМ, нажав на кнопку «Передать» или отмените создание записи, нажав на кнопку «Отмена». 

При выполнении процедуры «Передача материалов» в таблицу записей о Расходе будет добавлена соответствующая запись о расходе РАМ с типом расхода – «Передача». В поле «Примечания» автоматически вставляется текст – Transaction to  (наименование АЭ, куда переданы РАМ). 

В таблицу записей о Приходе будет автоматически добавлена соответствующая приходная запись. В поле «Примечание» данной записи будет вставлен текст, уточняющий с какого склада УГМС(ЦГМС) поступили РАМ – Transfer from (наименование склада УГМС(ЦГМС) откуда преданы РАМ).

6.3 Другие типы перемещений РАМ (типы 2-4, см.п.6.1) выполняются аналогично, по схеме описанной в п.6.2.

Перемещения РАМ, осуществляемые со склада УГМС (ЦГМС), выполняются в разделе «УГМС». В частности, 1 тип перемещения Склад УГМС (откуда) ( Склад АЭ (куда) выполняется с помощью кнопки «Перемещение РАМ на склад АЭ»,  2 тип перемещения Склад УГМС (откуда) (Склад УГМС (куда) выполняется при помощи кнопки «Перемещение РАМ УГМС». Этот тип перемещения РАМ возможен при наличии  в УГМС  более одного слада (например, склады ЦГМС). 
Перемещения РАМ, осуществляемые со склада АЭ на склад УГМС или склады других АЭ (3 и 4 тип перемещения), выполняются в разделе «Станции» при помощи кнопки «Передача материалов».
